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1. BEVEZETO

Az intézmény neve: Ugodi Német Nemzetiségi Nyelvoktatd Altalanos Iskola és Alapfoka
Miivészeti Iskola
Az intézmény cime: 8564 Ugod Petofi u. 54.

Célja: Iskolankban mindenki képességeinek megfeleléen tanulhasson, és jol érezze magat. A
hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint az
iskola munkarendjét. Betartdsa és betartatasa iskolank minden tanuldjanak és dolgozojanak
joga ¢és kotelessége.

2. JOGOK ES KOTELESSEGEK

2.1. A tanulok jogai

11.

Minden tanulét megilletnek az alkotmanyban rogzitett jogok, amelyeket
osztalyfonoki orakon ismerhetsz meg. Ha ezek sériilnek (PL: emberi
méltosagod, személyes tulajdonod) fordulj neveléidhez, sziileidhez, az iskola
panaszkezel6 forumaihoz, akik intézkedni kotelesek.

Jogodban all részt venni az osztaly és az iskola életének alakitdsdban, a
didkonkormanyzat szervezetén beliil. (Lasd 1. sz. melléklet)

Valaszthatsz és valaszthatdé vagy az osztaly és az iskolai Onkormanyzat
valamennyi posztjara tanulmanyi eredménytdl fiiggetleniil.

Javaslatot tehetsz a magatartas és szorgalom osztalyzatokra, az osztalyod
keretein beliil.

Megfeleld igazolasok benyujtasa utan az iskolatdl szocialis kedvezményeket
kérhetsz (étkezési téritési dij csokkentése, stb.) A lehetdségekrdl az
osztalyfénokod tajékoztat.

Sziildi kérésre illetve az osztalyfonokod javaslatara délutan napkdziben (1-
4.0sztaly), ill. tanuloszobaban (5-8.0.) késziilhetsz a tandrakra.

Jogosult vagy igénybe venni — az iskola szervezeti ¢s miikodési szabalyzatdban
rogzitettek szerint — az iskola helyiségeit, konyvtarat, egészségiigyi szolgalatait.
Jogosult vagy szeptember honap folyamadn megismerni a tantargyi
minimumkovetelményeket osztalytanitodtol, szaktanarodtol.

A kedvezményes, illetve az ingyenes étkeztetési ellatas érdekében az iskola
lehetdséget biztosit annak igénybevételére, amennyiben a sziild a megfeleld
dokumentumokat ehhez az iskola rendelkezésére bocsatja.

Az ingyenes tankonyvellatas igénybevételére jogosult vagy.

. A kozosségeid ligyeiben dnalloan donthetsz, de ezen dontések a hazirendet nem

sérthetik. Jogosult vagy valamennyi téged €rint0 iskolai tigyben javaslattal €Ini,
illetve véleményt kifejteni a hézirendben meghatarozott diakkdzosségeken
beliil.

A kozoktatasi torvényben és a tandrak rendjében, illetve az iskola helyi
szabalyozasaban meghatarozott esetekben véleménynyilvanitasi- és egyetértési
jogodat a didkonkormanyzaton keresztiil gyakorolhatod.
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12. A tanuldk képviseletében az iskolai didktanacs nemcsak egyszer hivhat6 dssze,
hanem minden fontosabb esetben is. A rendkiviili didktanacs-gytlést a
didkonkormanyzat vezetdje,- a didk dnkorményzati- tagok kérése alapjan-, vagy
az igazgato - a tantestiilet javaslatara-, hivhatja ossze.

13. Az iskola szabadidds programjai a szervezdk altal meghatirozott mddon
nyitottak az iskola tanuldi szamara. A tanul6 a programroél csak indokolt esetben
vagy fegyelmi intézkedés utjan zarhato ki.

14. Minden tanuldt megillet az a jog, hogy felekezetének megfeleld hit- és
erkolcstan oktatasban részesiiljon. Ehhez a szervezeti keretet az iskola biztositja.

15. Minden tanul6 joga, hogy a fenti jogok érvényesitése érdekében a
didkonkormanyzathoz forduljon.

2.1.1.A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

Az iskola kdzdsségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkénkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A Hézirendben meghatarozott nagyobb tanulokozdsségek tanuldi 1étszamanak 50 %-at érintd
kérdésekben kotelezo kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

Kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztalyt) érintd, de a
tobbi tanulocsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a diakonkormanyzat
véleményét.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennallo jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

[1 Szakkor 1étrehozasat minimum 14 6 tanuld kezdeményezheti.

[1 Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai szakkorok alakithatok.

[1 A szakkor létrehozésa esetén az iskola biztositja a miikddés feltételeit

2.1.2.A tanuld és a kiskoru tanul¢ sziilgje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A Hézirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilokre vonatkozé szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:

[ a tanulokkal osztalyfonoki oran;

[ a sziilokkel sziil6i értekezleten.

A Hazirend el6irasai nyilvanosak, a Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

[ az iskola irattdraban és honlapjan

[1 az iskola igazgatdjanal

[J az osztalyfonokoknél

[1 a didkdonkorményzatot segité neveldnél

[ az iskola fenntartdjanal.

Az Gjonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eldirasair6l minden osztalyfénoknek
tajékoztatnia kell:

(1 a tanulokat osztalyfénoki oran

[ a sziil6ket sziildi értekezleten

A Hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola vezetdségétol,

valamint az osztalyfonokoktol a neveldk fogado orajan vagy — ettdl eltéréen — a pedagdgussal
eldre egyeztetett idopontban
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2.2. A tanulok kotelességei

10.

11.

12.

13.

Elsorendii kotelességed a torvény altal meghatarozott tankotelezettség
teljesitése, amelyhez legalabb a minimumkdvetelményeknek meg kell
felelned.

Vegyél részt az iskolai munkaban legjobb tudasod szerint! Tartsd be a tanora
rendjét, amelyet tanitod, tanarod hataroz meg a te kozremiikodéseddel. Tanora
alatt csak indokolt esetben tanari engedéllyel hagyhatod el a tantermet,
tornatermet stb. Orak alatt nem tartzkodhatsz a folyosokon.

Iskolai tanitasi idOben nem hagyhatod el az iskola épiiletét! (sem boltba, sem
postara stb.)

Kételes vagy minden 6rara magaddal hozni felszerelésed.

Koteles vagy az elektronikus ellenérzod belépési kodjat, - a gondviseldi kodot
ugyszintén,- melyet az iskola regisztrdl és ad meg-, a sziileidnek az iskola
megkezdésekor megmutatni, dtadni.

A hianyzast (kdtelezo €s valasztott foglalkozasrol) 6t napon beliil igazolnod kell.
(Lasd 2. sz. melléklet)

Felelosséggel tartozol az 4altalad elvallalt feladatok hataridon beliili
megvalodsitasaért, kiilonosképpen akkor, ha a didkonkormanyzat tagja vagy.
Felelosséggel tartozol az iskola felszereléséért és vagyontargyaiért. Koteles
vagy vigyazni rajuk és azokat rendeltetésszeriien hasznalni.

Az iskoldban tortént minden sériilést és baleseti forrds észlelését azonnal
jelentened kell a legkdzelebbi tanarnak, osztalyfondknek és az igazgatonak.
Kornyezetiinkért valamennyien felelések vagyunk. A kornyezetiinkben
tapasztalt barmilyen rongélas ellen kdzdsen kell fellépniink, ezért mindenkinek
bejelentési kotelezettsége van az iskola igazgatojanak.

Az iskola egész teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskoldn kiviili
programok, foglalkozésok alkalméval a tanulok szdméara a dohanyzds, az
alkoholfogyasztas, kabito és bodito szerek fogyasztasa, - beleértve az energiaital
fogyasztasat is, melyet a szlilok kértek, és azt alairasukkal biztositottak-, TILOS!
Ugyancsak TILOS az alkohol, és kabité vagy boditd szer altal befolyasolt
allapotban val6 megjelenés, a szerencsejaték. Ennek ellendrzése minden tanulo
¢és tanar kotelessége. A pedagdgusok és mas iskolai alkalmazottak az iskola
tertiletén nem dohdnyozhatnak.

A tanulok testi épségét, egészségét veszélyeztetd és a tanordk rendjének
megzavardsara alkalmas targyat az iskolaba behozni TILOS! Ha ez a
tudomasodra jut, koteles vagy azonnal jelenteni osztalyfénokodnek, vagy az
igyeletes neveldnek.

Testnevelés orara nem vihetd be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges
dolog, eszkdz, valamint a balesetvédelmi, illetve védd-6vo intézkedések
szempontjabol tiltott eszkoz, pl.: nyaklanc, ora, gylirii, mobiltelefon stb.
Szavaiddal, cselekedeteiddel ne sértsd meg tarsaidat, sem tanaraidat, sem az
iskola mas dolgozdjat. Kotelességed, hogy az iskola vezetdi, tanarai,
alkalmazottai, valamint tanulétarsaid emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsd.

Kotelességed hogy az iskolai linnepélyeken, rendezvényeken — az eldre
megbeszéltek szerinti- innepélyes ruhaban jelenj meg.

A napkdézis és tanuldszobas tanulok szabad idejiikben jO 1d6 esetén az
iskolaudvaron, rossz id6 esetén neveldjiikkel a napkozis teremben tartdzkodnak.
Tilos a folyoson zajongani. Napkozis, tanuldszobas tanul6 feliigyelet nélkiil az
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udvaron sem tartozkodhat. Napkozibdl, illetve tanuldoszobabol a tanulést
rendszeresen zavaro tanuld onnan eltanacsolhat6.

14. A magad és tarsaid védelme érdekében tartsd be a Hazirendet, és az iskola egyéb
szabalyait! Ezek megsértése biintetést von maga utan. (Lasd 3. szamua melléklet)

3. AZ ISKOLA MUNKARENDJE

15. Az iskola éves munkarendjét és a tanitas nélkiili munkanapok idépontjat az
igazgatd és a véleményezési jogot gyakorlok (didkdnkormdényzat, sziilok)
javaslata alapjan a nevel6testiilet hatarozza meg.

16. A tanitas 7:50 orakor kezdddik. Legkésobb a tanitas eldtt 10 perccel érkezz meg
az iskoléaba!

17. Az ezektdl eltérd rendelkezést az egyetértési jogot gyakorlok meghatarozhatnak,
az igazgatd beleegyezésével.

18. A tanitasi id6 alatt csak a sziild személyes vagy irdsbeli kérésére, az
osztalyfonokod, annak tavolléte esetén az igazgatd engedélyével hagyhatod el
az iskola teriiletét.

19. Sziinetek rendje:

A sziinetek 5, 10 ill. 20 percesek. A tizérai sziinet a masodik sziinet, melyet a
tanteremben vagy az ebédlében tolts el!
A miivészetoktatdisban csengetési rend nincs. Az orak rendjét minden tanév elején az

orarendben hatarozzuk meg igazodva a tanulok iskolai és egyéb elfoglaltsagaihoz,
valamint a kozlekedési lehetéségekhez.

A tanitadsi orak ideje 45 perc, sziinet nélkiil legfeljebb 2 ora tarthato. A 2x45 perces orak
utan legalabb 10 perces sziinetnek kell lennie.

Indokolt esetben egy napon is megtarthatok a heti kotelezo 4x45 perces foglalkozasok.
Elméleti tanitasi orat az alapfoku miivészetoktatdasi intézményekben 21 oraig terjedo

idoszakon beliil lehet megtartani.

Az udvari épiiletben 1év0 tandrak eldtt a {6 épiilet udvari eléterében, jo id6 esetén az
udvaron vagy koteles a tanarodra varni.

Az udvari épiiletben 1évd oOrdkra vérakozod tanulok az udvaron toltott sziinet utan
osztalyonként sorakoznak, és rendezetten, tandri kisérettel mennek fel az udvari
¢épiiletben tantermeikbe.

A tanitdsi 6rdk utan az ebédldt rendeltetésszeriien hasznald! Napkdzis, tanuldészobas
tanulok kizarolag a napkdzis, tanuldészobas neveldvel mehetnek be.

Az 6rék utdn a buszok induldsaig 1év6 1dot (14 €és 15 oras buszok) az iskolédban toltsd
el. (1-8.0sztaly). Az intézményen kiviil a tanulokért az iskola feleldsséget nem vallal.
Ez utobbi rendelkezés vonatkozik arra is, ha a tanitas befejezése utan nem otthonodba
tavozol.
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e A délutani foglalkozasokon a tanulok (szakkor, sportkor stb.) kotelesek az iskola rendjét
betartani.

e A napkdzis tanulokat a 16 6ras buszokhoz napkozis neveldik kisérik ki. A fels6 tagozat
tanuldszobai tanuldinak 15 érakor nincs kisérése.

20. Az iskola nyitva tartdsa:

- Lasd a hazirend 4. szamu mellékletében.

21. A hetes feladatai:

1-2 tanul¢ latja el a hetesi feladatokat,

7%-kor érkezik az iskolaba

gondoskodik a krétardl €s a tiszta tablarol,

becsengetéskor ellendrzi a 1étszamot és jelenti az orara beérkez6 tanarnak,

sziinetben kiszelldzteti a tantermet, a fegyelmezetleniil viselkeddket jelenti az ligyeletes
neveldnek, jelenti az esetleges berendezési kart,

e Orautan ellendrzi a terem tisztasagat, és rendjét.

e A becsengetés utan 5 perc elteltével, ha nincs ott a tanar, a tanariban vagy az igazgatoi
irodaban ezt jelenti.
A hetesek- feladatukkal kapcsolatos- utasitasai, kérései a tobbi tanul6 szamara kotelezoek.

4. ALTALANOS MUKODESI SZABALYOK

e Azintézmény helyiségeinek hasznalatat a tanitok €s a tanarok szabalyozzak, az igazgato
engedélyével.

e Aziskola konyvtaranak minden iskolai tanul6 alanyi jogon tagja. A hasznalat szabalyait
a konyvtarban elhelyezett miikodési szabalyzat tartalmazza.

> Késés, eltavozas:

- A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az orara.

- A reggeli becsengetés utan érkezd gyermek késésének okat a sziild a tajékoztatd
fliizeten, e-ellendrzon, telefonon keresztiil indokolni koteles.

- Haa gyermek a megkezdett tandra kozben megérkezik, koteles a tanoran megjelenni
a lehetd legkisebb feltiinést keltve helyét elfoglalni, és bekapcsolddni a munkéba.

- A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

- Napkodzben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségligyi ok miatti késés
igazolhat6!

- Napkdzben az iskolat csak osztalyfonoki vagy igazgatdi engedéllyel lehet elhagyni
(orvosi, fogorvosi vizsgalat).

- A délutani elfoglaltsag aldl csak a sziild irasbeli kérése alapjan menthetiink fol.

> Az ebédld rendje:
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Minden tanulé kételes sorban allni az ebédlébe torténd bevonulas
elott.

Az ebédldbe csak étkezési céllal menj be, és a kulturalt étkezés
szabalyainak megfelelden viselked;.

Az étkezés rendjét a napkozis munkakdzosség hatdrozza meg
valamennyi étkezd szamara.

Az étkezési téritési dijakat minden honap 10-ig az élelmezés-
vezetdnél kell befizetni.

» Az iskola épiiletének, helyiségeinek és udvaranak rendeltetésszerii hasznalata (Lasd 5.

szamu melléklet)

> A szilék hivatalos ligyeiket:

az osztalyfonokkel, szaktanarokkal és a napkozis, tanuldszobas
neveldvel elore egyeztetett idépontban,

az igazgatoval elére egyeztetett idOpontban, vagy a
fogadoorajaban,

iskolatitkarral elore egyeztetett idépontban intézhetik.

Az iskola programjairol és a gyermekek tanulmdnyairdl
tajékoztatast a sziiloi értekezleteken €s a fogado orakon is kaphat a
sziild

» A szil6k iskoldban vald tartézkodasnak rendje (Lasd 6. szamu melléklet)

» Az elektronikus ellendrz6 konyv:

Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartas legfobb eszkoze.
A KRETA e-Ellen6rz6 moduljan keresztiil lathatjak a sziilok
gyermekiik elérehaladasat, hidnyzasat.

Az elektronikus ellendérzébe az érdemjegyeket, hidnyzasokat a
pedagogus vezeti. Lathatdo a tandrak anyaga, az érdemjegyek,
hianyzasok (igazolt /igazolatlan), a dicséretek ¢és egyéb
elmarasztald bejegyzések.

A sziilék az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil juttathatjak el
iizeneteiket az adott pedagogus/osztalyfonok felé.

A sziil6k ezen feliilet kommunikacios moduljan keresztiil iizenetet
kiildhetnek az adott pedagogusnak, és lehetdségik van a
hianyzasok igazolasara is.

> Dolgozatok, témazarok:

Egy tanitdsi nap maximum kettd nagydolgozat (témazard)
irathat6. Minden irdsban leadott munkat két héten beliil értékelve
ki kell osztani. A dolgozatot lehetéség szerint az 1., 2., 3., 4.
oraban kell iratni. A ropdolgozat irasbeli felelet, arra a fenti
szabalyok nem vonatkoznak.
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» Szakkorok, tanoran kiviili foglalkozasok:

- A tanév elején a didkdnkormanyzat véleményének kikérésével
¢s az igazgatd altal biztositott vezetdvel, minimum 14 f6
jelentkezdvel indithato.

- Az Onként vallalt délutani foglalkozéasrol év kozben nem
maradhatsz ki, csak rendkiviili esetben, sziil6i kérésre, egyéni
elbirdlassal.

> A téritési dijak befizetésének, és a szocialis tamogatasok igénybevételének modjardl a
tanitok és az osztalyfonokok évente tdjékoztatjak a sziiloket. Az étkezési téritési dijakat
minden honap 10-ig kell befizetned.

» Tandij, téritési dij a miivészetoktatdsban
A teéritési dij, tandij befizetése; a tanulo dltal eloallitott termék, dolog, alkotds vagyoni
joga.
Beiratkozadskor a sziilonek irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy gyermeke - amennyiben

tobb tanszakon tanul, vagy tobb alapfoku miivészetoktatasi intézménybe jar - hol kivanja
teritési dij ellenében igénybe venni az oktatdast. (A masik iskolaban tandijat fizet!) A

teritési, illetve tandij Osszeget, befizetésének modjat, idejét a fenntarto allapitja meg.

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti
eltéré megallapodas hianyaban a tanul6 jogutodjaként a nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg
a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt dolognak, amelyet a tanul¢ allitott el6 a tanul6i
jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefiiggésben, feltéve, hogy az annak

elkészitéséhez szlikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg. A megfeleld dijazésban a tanulo
(tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével) és a nevelési-

oktatasi intézmény allapodik meg.

5. EGESZSEGVEDELEM, BALESETMEGELOZES

e A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki oran osztalyfonokod segitségével
ismerheted meg az iskola baleset ¢és tlizvédelmi szabalyzatit. A naploban az
osztalyfonokod alairdsaval igazolja a tlizriadon és a balesetvédelmi oktatason valo
részvételt.
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e Kiilon munkavédelmi szabalya van a testnevelés, fizika, kémia, technika, digitalis
kultara tantargyaknak, melyet az elsO tanitdsi oran tudhatsz meg a szaktanarodtol.
Ezeket a sajat és a tarsaid érdekében be kell tartanod!

e Baleset esetén a tanulok kotelességeinek 6. pontjahoz tartsd magad!

o Veszély és tliz esetén az elére meghatarozott €s begyakorolt menekiilési utvonalon kell

elhagynod az iskolat.
e A tanitasi 1d6 alatt szervezett formaban vehetsz részt rendszeres orvosi
szlirfvizsgalaton.

e Betegség esetén az osztalyfonokod, szaktanarod haladéktalanul értesiti a sziilddet,
sulyos esetben orvost illetve ment6t hiv.

o Viselkedéseddel ¢s 6ltozkddéseddel add meg a tiszteletet tarsaidnak és tanaraidnak. Az
¢kszer viselése a jo izlés hatdrain beliil a maganiigyed, de ezt testnevelés és technika
oran koteles vagy levenni, mert balesetveszélyes. Az iskola az elveszett ¢kszerekért és
értéktargyakért felelésséget nem vallal!

e Vagyontargyaidért az iskola csak akkor felel, ha téled azt tanarod illetve osztalyfénokod
megOrzésre atvette, mas esetben a renddrséghez fordulhatsz sziileid (gondviseldd)
segitségével.

e A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak: az oktatds soran rabizott felszerelési
targyainak, taneszkdzoknek, muiszereknek allagat megévni. Gondatlansagbol eredd kar
esetén a tanuld gondviseldje kartéritésre kotelezhetd. A szandékos karokozas fegyelmi
blintetést von maga utan.

6. ADIAKELET MINDENNAPI SZABALYAI
1. A didktanacsba/didkonkormanyzatba az osztalyok és 1-2 képvisel6t delegalhatnak.

2. Az iskola igazgatdjaval a kozvetlen kapcsolatot a didktanacs/didkdnkormanyzat elndke
¢s a diakonkormanyzatot segité pedagdgus tartja.

3. Minden didk egyéni panaszaval, véleményével fordulhat az osztalyfénokéhez és az
intézmény igazgatdjahoz eldre egyeztetett iddpontban.

4. Minden tanulonak lehetdsége van a didkonkorményzatban az egy tanitas nélkiili
munkanap (farsang) programjanak el6készitésében, kidolgozasaban, lebonyolitasaban.

5. Javaslatot tehetsz tarsaid jutalmazasara (Lasd 7. sz. melléklet).
6. A vitds kérdések rendezése:

e FElddleges panaszkezeld forum: az osztaly didk dnkorményzati képviselete,
e masodlagos panaszkezeld forum: a didkonkormanyzat.

7. A kiemelkedd teljesitményt ny0jté tanulok jutalmazéasban részesiilnek. Erre jogodban
all javaslatot tenni. A jutalmazas maédjait lasd a 6. sz. mellékletben.
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8. Az iskolai rendezvények, — az el6készités és rendrakas terhe mellett — igazgatoi
engedéllyel szervezhetdk 16 oraig.

9. Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni. Indokolatlanul
sok pénzt, értéktargyat csak sajat feleldsségedre hozhatsz magaddal, ezekért sem a
fenntart6 tankeriilet, sem az intézmény feleldsséget nem vallal, ha azt el6zetesen nem
helyezted el osztalyfénokodnél.

10. A tantermekben elhelyezett technikai eszkozoket tanuldk Onhatalmilag nem
kapcsolhatjak be, nem mukddtethetik.
11. A tanul6 nem hordhat 6nkényuralmi jelképeket tartalmazé ruhadarabot.

12. Az iskolaban ¢és az iskola altal iskolan kiviil szervezett rendezvényeken sem
fogyaszthatsz energiaitalt, szeszes italt, barmiféle bodité szert (drogot), nem
dohanyozhatsz, nem jatszhatsz szerencsejatékot. Lehetdség szerint ne ragj ragdogumit,
add meg a tiszteletet ezzel is tandraidnak, tanulotarsaidnak.

13. Nem tarthatsz magadnal fegyvert, fegyvernek mindsiilo eszkozt.

14. A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

7. Tiltott és hasznalataban korlatozott eszkozokre vonatkozo
eljarasrend

Késziilt a Kormany 245/2024.(VIIL.8.) Korm. rendelete alapjan

7.1. Tiltott targyak kore
- kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz,

- azon targy, amelynek birtoklasa szabalysérto és biintetendd

- atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheto
termék.

e A kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozok:

a) * az olyan szurd- vagy vagoeszkdz, amelynek szarohosszisaga vagy vagoéle a 8
cm-t meghaladja, ( tovabba a dobocsillag, a rugdskés €s a szird-, vagoeszkozt vagy
testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilondsen: felajzott ij,
szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, cstzli);

b) a jellegzetesen lités céljara hasznalhato és az tités erejét, hatasat noveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

C) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;
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d) az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a bérfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot el6idéz0 anyag permetezhet6 ki (gazspray);

e) az olyan eszkdz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eldidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

g)* az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére
szolgal (kiilondsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodé zarnyitod
szerkezetek).

e Azon targyak, amelynek birtoklasa szabalysértés vagy
bilincselekmény elkovetésének gyanujat alapozza meg:

Birtoklasa bilincselekmény

* kabitoszer

* 1j pszichoaktiv anyag (csekély mennyiséget meghaladdé mennyiség);

* robbanodanyag, robbandszer, vagy ezek felhaszndlasara szolgélo késziilék
* l[6fegyver, 10szer

Birtoklasa szabalysértés

* polgari felhasznalasti robbandanyag é€s pirotechnikai eszkoz
* 1j pszichoaktiv anyag (csekély mennyiség esetén)

e Tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesitheto termékek:

a) alkoholtartalm ital [a kizarolag orvosi rendelvényre kiadhatd gyogyszer
kivételével],

b) szexudlis termék

c¢) dohanytermék, valamint vizipipa:

* dohanytermék,

* cigarettahiively €s cigarettapapir,

* dohanylevél t61to,

« elektronikus cigaretta,

* utantoltd flakon, patron, nikotinmentes utantoltd flakon, nikotinmentes patron,
* dohanyzast imitalé elektronikus eszkoz,

* dohanyzast helyettesitd nikotintartalmt termék,

* az 1) dohanytermék-kategoriak kiegészitd termékeinek, valamint

* a dohanyzasi célu gyogynovénytermék.”

7.2. Hasznalataban korlatozott targyak kore
Ilyen targynak mindsiil a tanitasi nap folyaman az éltalanos iskola 1—38. évfolyaméan és
az alapfoku miivészeti iskola minden évfolyaman a telekommunikécios eszk6zok koziil
a mobiltelefon, az okosora, a kép-vagy hangrogzitésre és az internet elérésére alkalmas

okoseszkoz.
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7.3. Tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

A tiltott targyat a pedagogus és/vagy a pedagdgiai munkat segitok atveszik a
tanulotol, amint a targy iskolaba val6 behozatala napvilagra kertilt. Az elkobzott

targyat megorzésre atadjak az iskoladrnek,-iskoladr hidnyaban az intézmény

vezetOjének-, aki azt elzarja (biztonsagi szekrény) és

Visszaadas: csak személyesen a 18. életévet be nem toltott tanuld

sziil6iének/gondvisel6jének adja vissza.

A hasznalataban korlatozott targy bevihet a nevelési-oktatdsi intézménybe, de a
tanuld a tanitdsi 6rdk megkezdése eldtt az elsd tanorat tartdé pedagdgusnak az

intézménybe érkezéskor illetve a tanéra megkezdése eldtt atadja a tanitdsi nap

idotartamara. A pedagogus az atvett targyakat zarhatd szekrénybe helyezi az alabbiak
szerint:
e 1. osztaly: az osztalyterem szekrényében elhelyezett taroloba
. osztaly: az osztalyterem szekrényében elhelyezett taroloba
. osztaly: az osztalyterem polcan elhelyezett taroloba
. osztaly: az udvari épiiletben talalhato kistandriban elhelyezett taroloba
. osztaly: a foépiiletben taldlhato tanari szobaban elhelyezett taroloba
. osztaly: a foépililetben talalhatd tanari szobaban elhelyezett taroloba

. osztaly: a foépiiletben talalhatd tanari szobaban elhelyezett taroloba

[ ]
o 3 N WD AW

. osztaly: a foépililetben talalhatd tanari szobaba elhelyezett taroloba

Visszaadas: A hasznalatiban Kkorlatozott targyat a tanitasi nap végén (utolsé tanora,
tanul6szoba, napkozi, szakkor, alapfoku miivészetoktatds foglalkozasainak vége) a

foglalkozasokat tartd €s zar6 pedagdgus adja vissza a tanuldknak.
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7.4. A tiltott targyakra vonatkozd eléirasok betartasanak ellendrzése

Ha arra utald informéci6 mertil fel, hogy a tanul6 az intézmény teriiletén tiltott targyat
tart maganal, akkor a pedagdgus és/vagy a pedagogiai munkat segitd személy azt
jogosult ellenérizni
Az ellenérzés modjai
- felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy tiltott tArgy nincs a birtokéaban, -
ezt igazolhatja az iskolataska tartalméanak az iskoladr, az intézmény vezetdje
illetve a pedagdgus eldtti (legalabb kettd felndtt a felsoroltak koziil)
kipakolasaval

ezzel egyidejiileg

- ¢rtesiti az intézmény vezetojét,

- aziskoladrt

- az altalanos renddri szervet az iskoladr utjan
- atanuld sziil6jét

Ha arra utal6 informdaci6 meriil fel, hogy a tanul¢ a tiltott targyat az intézmény teriiletén
birtokolja, a pedagdgus felszoélitja a tanulot annak atadasara majd atveszi a tiltott targyat, és a
3. pontban meghatdrozottak szerint tarolja.

1. A hasznalataban Kkorlatozott targyakra vonatkoz6 eldirasok betartasdnak

ellendrzése
Ha a tanul6 a hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokolja a nevelési —
oktatasi intézményben, akkor a pedagogus felszolitja a tanuldt a targy adtadasara.
Amennyiben a felszolitas ellenére sem adja 4t a targyat, akkor a pedagdgus jogosult a
tanul6 iskolataskajat a tanuloval kipakoltatni az iskoladr jelenlétében. Ha bizonyitast
nyer, hogy a hasznalatdban korlatozott targy mégis a tanulonal van, azt at kell adnia a
pedagbdgusnak, aki a megfeleld zarhatd szekrénybe helyezi el a hasznalatdban
korlatozott targyat.

2. A tanul6 részére a hasznalat engedélyezése az igazgaté vagy a pedagégus altal
A hasznalatra vald engedélyezést (példaul Worldwall, Kahoot, nkp okosfeladatok
megoldasakor) az érintett pedagdgus végzi az elektronikus naploban (Kréta feliilete),
ahol eldre jelzi a hasznalat céljat, az engedély érvényességének iddtartamat (tandra,

foglalkozas), és megnevezi a birtokolhato targyat.
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1. szama melléklet

8. Az iskola diakkozosségei

1. Szakkorok, diakkorok: minimum 14 f6

2. Osztalyok, napkozis és tanuldszobds csoportok: a mindenkori torvényi szabalyozas
szerinti minimum létszam.

3. Evfolyamok: azonos évfolyamra jard tanulok dsszessége.

4. Tagozatok: a mindenkori térvényi szabalyozasnak megfeleld also- illetve felso tagozatra
jar6, valamint a napkozis €s tanuldszobas tanul6 dsszessége.

5. Iskolai didkdnkorményzat: az intézmény valamennyi didkja altal onként valasztott
kozossége.

15



Ugodi Német Nemzetiségi Nyelvoktatd Altalanos Iskola Alapfoku
Mivészeti Iskola Hazirendje

2. szamu melléklet

9. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tivozasi engedélyek

Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell. Az orvosi
¢és egyéb igazolast elektronikus uton vagy kiilon papir alapt orvosi igazolassal lehet eljuttatni
az osztalyfénoknek.
Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyfénok, 3 napnal hosszabb
tdvolmaradas esetén az igazgatd adhat ki.
Kiilfoldi tartozkodas esetén az igazgatd engedélyét kell kérni a tdvolmaradésra, fiiggetleniil a
napok szamatol.
A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok, szaktanar jogosult.
A mulasztas igazolhato:

— A tanul6 — szil6 irasbeli kérelmére — el6zetes engedélyt kapott a tavolmaradasra.

— A tanul6 beteg volt és azt megfelelden igazolta.

— A tanul6 hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

— A hidnyzas els6 napjan a tanul6 — akar kdzvetve is pl. sziilei révén — értesitse az iskolat
telefonon esetleg levélben a hianyzas okarol és varhatd id6étartamardl, tovabba az
étkezés lemondasarol.

— Az igazolast a tanulok az osztalyfonokiiknek adjak le/kiildik be, legkésébb a mulasztést
kovetd elsd osztalyfonokkel toltdtt 6ran illetve 5 napon beliil. A tdvolmaradast kovetd
5 napon beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

— Ha az igazolatlan mulasztas 30 6ra felett van, tankoteles koru tanul6 esetében fegyelmi
eljarast kell kezdeményezni, nem tankoételes kort tanul6 esetében a tanuldi jogviszony
automatikusan megsziinik.

— Ha a tanuld 6t napon keresztiil mulasztott az oktatasrol, és annak okardl az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfonoknek a sziilot (tanulot) elektronikus levélben (e-
kréta), vagy telefonon értesitenie kell.

— Amennyiben a tanuld az iskoléban tartdozkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrol valo
onkényes tavolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden
esetben irasbeli biintetést von maga utan.

— Az 6rékrdl valo indokolatlan késés fegyelmi vétség. 45 percnyi egy igazolatlan 6ranak
mindsiil. A rendszeresen késd tanul6 sziileit az osztalyfénok értesitheti. A tanulo, illetve
a tanulo sziil6je a késések igazoldsara vonatkozo kérését a késést kovetd 3 tanitasi napon
beliil kell benytjtani. Igazolas elfogadasarol a szaktanar, illetve ha 6 nem fogadta el az
igazolast, akkor az osztalyfonok donthet.

— A kés6 tanuld nem zérhato ki a tanorarol.

— A tanulo altal vallalt szakkori foglalkozasokrol, napkozibdl valo késésre €s hianyzasra
a fentiek érvényesek.

— Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai tigy miatt hianyzik a tanulo.

— A sziil6 nagyon indokolt esetben, egy tanévben dsszesen 6 napot,- nem alkalmat-,
igazolhat. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat.
igazolnia kell. (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51.§ (1) és (2) bekezdés.(2023.
szeptember 1-jét6l hatalyos rendelkezései).

— A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

16



Ugodi Német Nemzetiségi Nyelvoktatd Altalanos Iskola Alapfoku
Mivészeti Iskola Hazirendje

- a tanuld — kiskoru tanuld esetén a sziilo irdsbeli kérelmére — a hdzirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

— agyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

— atanul6 versenyen, palyaorientacios c€lu tajékoztaton, céglatogatason vett részt

— a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

— (3) Ha a gyermek, a tanul6 tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az
iskola koteles a sziilot értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténé
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskort
tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése
eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanulo sziildjét

— (4) ... ha atankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, ...
az iskola igazgatoja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban — ... tankdteles tanuld esetén a
gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

— (5) Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc
orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, tovabba
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanuld
szlil6jének az értesitésében. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitasi
évben eléri az 6tven orat, az iskola vezet6je haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes Magyar Allamkincstar Csaladtamogatasi
Fbosztalyat.

2020. januar 1-jétél megvaltozott: a Cst. 15. § (1) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi
intézmény  vezetojének  kotelezettsége a csaladi  potlék  sziineteltetésének
kezdeményezése, amennyiben az igazolatlanul mulasztott foglalkozdsok szama évodai
intézményben 20 ovodai nevelési napot, oktatasi intézményben pedig az 50 kotelezé
tanordt elerte.

A csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezését megelozéen az 5 igazolatlan ovodai
nevelési nap, illetve a 10 igazolatlan kotelezd tandrai hidnyzds utdn az intézmény
vezetojének tajékoztatnia kell a csaladi potlékban részesiilo sziilot ezen tényrol, illetve
arrol, hogy a 20 igazolatlan évodai nevelési nap, illetve az 50 éra igazolatlan kotelezd
tanorai mulasztas elérésekor milyen jogkovetkezményekre szamithat.

— (6) A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi I1. térvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas
megvalosulasdhoz sziikséges mulasztas mértéke

— b) tankoételes tanuld esetén harminc 6ra. (6) A szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szold 2012. évi II. térvény 247.
§ ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvalosulasdhoz sziikséges mulasztas
mértéke

— b) tankételes tanul6 esetén harminc 6ra.

— Ha a targyak egyikébdl a tanul6d hianyzésa eléri a félévi éraszam 30%-at, a szaktanar
javaslatara a tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.

— Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen nem haladhatja
meg a 250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatd. A nevel6testiilet azonban
— mérlegelve az Osszes koriilményt — donthet Gigy, hogy a tanuldénak engedélyezi az
osztalyozé vizsga letételét.
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- A nevelGtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanérai foglalkozast, és az iskola
eleget tett az értesitési kotelezettségének.

- Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithet, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja.
- Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie. (Lasd 9.szamua melléklet)

18



Ugodi Német Nemzetiségi Nyelvoktatd Altalanos Iskola Alapfoku
Mivészeti Iskola Hazirendje

3. szamu melléklet

10.Az iskola fegyelmez6 intézkedési formai, alkalmazasi elvei

Azt a tanulot, aki tanuldi jogviszonyabol fakado 1ényeges kotelezettségeit — a tanulméanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti vagy a Hazirend el6irasait megszegi,
fegyelmez0 intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmezo intézkedések formai:

[J neveldi (osztalytanitdi, szaktanari) figyelmeztetés, szaktanari figyelmeztetés

[] osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

(1 igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;

) nevelOtestiileti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a
nevelo célzat érvényesiil.

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni,
s a tanul6t legalabb osztalyfonoki megrovasban kell részesiteni.

A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

Azt a tanulo6t, aki

[ tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti

(1 vagy a Hazirend eldirasait megszegi

(1 vagy igazolatlanul mulaszt

(1 vagy barmely médon art az iskola jo hirnevének, biintetésben lehet

részesiteni.

Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az alabbi esetek:

[J durva verbalis agresszio,

[0 a masik tanulo testi és lelki bantalmazasa,

[ egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital) iskoldba hozatala, fogyasztasa,

(] szandékos ¢€s sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas,

[ az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése

Az iskola biintetési formaéi:

— neveldi-szaktanari figyelmeztetés
intés
megrovas
— osztalyfonoki figyelmeztetés
intés
megrovas
— igazgatoi figyelmeztetés
intés
megrovas
nevelbtestiileti figyelmeztetés
intés
megrovas
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Az egyes biintetési fokozatok kirovasi sorrendje és a kirovas okai:
Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha
- zavarja a tanorat
- aszaktanarral szemben tiszteletleniil viselkedik
Osztalyfonoki figyelmeztetésen lehet részesiteni a tanulot akkor, ha
- mar kapott masodik szaktanari figyelmeztetést és twjabb
biintetést kell kiszabni
- 1smétlédden tiszteletlen viselkedést mutat
- késését harmadik alkalommal nem tudja igazolni,
elfogadhatéan indokolni
- 1 igazolatlan 6rdja van
Osztalyfonoki intésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha
- ismételt osztalyfénoki figyelmeztetés utan Gjabb biintetést kell
Kiszabni
- 2-5igazolatlan 6raja van
Osztalyfonoki megrovasban lehet részesiteni a tanulot akkor, ha
- ismételt osztalyfondki intés utan ujabb biintetést kell kiszabni
Igazgatdi intézkedések kirovasat (igazgatoi figyelmeztetés, megrovas stb.) az eset
sulyossaga vonja maga utan
Egyéb esetekben az iskola SZMSZ-ében foglaltak az iranyadok.

A biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben el lehet
tekinteni. A blintetést irdsba kell foglalni és a sziil6 tudomasara kell hozni.

10.1. A fegyelmi eljaras

Aki a koznevelési torvény 58.§-at sulyosan megsérti, az ellen fegyelmi targyalas folytathato le.
A fegyelmi eljarast kovetden irdsbeli hatarozattal lehet fegyelmi biintetést kiszabni.

Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formai:

- megrovas

- szigoru megrovas

- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba (ha az iskola igazgatdja a tanulo
atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott)

- eltiltds az adott iskoldban a tanév lefolytatasatdl (tankoteles tanuloval szemben nem
alkalmazhatd)

- kizaras az iskolabol (tankdteles tanuloval szemben nem alkalmazhato)

A fegvyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egveztetd eljaras

A sziil61 munkakozdsség és a didkonkormanyzat kozds kezdeményezésére az intézménynek
biztositani kell, hogy ezen szervezetekkel kozosen keriiljon lefolytatasra a fegyelmi eljarast
megeldz egyeztetd eljaras.

Az egvyeztetd eljaras rendje:

A fegyelmi ligyben el6szor az egyeztetd eljaras lefolytatdsanak lehetdségét kell vizsgalni.
- A sértett, illetve kiskoru sértett esetén a sziildé hozzéajarulasat kell kérni az egyeztetd eljaras
lefolytatasahoz.
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- Ha a sértett a hozzajarulasat megadta, a fegyelmi eljaras meginditasardl szo6l6 értesitésben a
kotelességszegd tanuld, kiskoru esetén a sziilé figyelmét fel kell hivni az egyeztetési targyalas
lefolytatasanak lehetdségére. (Az értesitésben ki kell kotni, hogy a kotelességszegd tanulo,
illetve kiskort tanul6 esetén a sziil6 az értesités kézhezvételétdl szamitott S tanitasi napon beliil
irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.)
- Az egyeztetO eljaras iranti igény bejelentésére vonatkozo hatarido figyelemmel kisérése.
- Ezt kdvetden az egyeztetési eljaras lefolytatasa lehetdségének 0sszegzo vizsgalatara kertil sor.
Az egyeztetési eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha annak lefolytatasaval

- a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild), valamint

- a kotelességszego (kiskoru kotelességszegd esetén a sziild) egyetért.
Az egyeztetd eljarasban minél elébb meg kell kezdeni az egyeztetd targyalasokat. Az egyeztetd
targyalasokon cél, hogy a kotelességszego ¢és a sértett kozott kozos megallapodas j6jjon 1étre a
sérelem orvoslasa érdekében.

A targyalas soran ezért sort kell keriteni kiilonosen
- a kotelességszegéshez vezetd események feldolgozésara, értékelésére
- az egyezség, megallapodas megkdtésének megkisérlésére
- az egyezségi hajlandosag esetében az egyezség megkotésére

Az egyeztetd eljarasban a targyalasrdl jegyzokonyvet kell felvenni, az egyezséget irdsba kell
foglalni.

Az egyeztetd eljarasra egyébként a fegyelmi eljardsra vonatkozd szabélyokat kell
értelemszertien alkalmazni.

11. _Afegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo,

pedagogus vagy a kdznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyulo, a koznevelési
intézménnyel jogviszonyban all6 tanuld részérdl elkdvetett kozosségellenes vagy azzal
fenyegetd cselekmények megeldzésének, kivizsgalasanak, elbirdlasanak elveit és az
alkalmazando6 intézkedéseket

A tanuld az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tanasit, amely sérti az iskola helyi normadit és a nevelési-
oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanulo altal
elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi feleldsség
hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény vezetdje a cselekményrdl sz616
tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon belill vizsgalatot kezdeményez a kozdsségellenes
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magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvaldsitd tanulo ellen, amelybe
bevonja a tanul¢ sziileit.

A vizsgalat lefolytatdsara az intézmény intézményvezetdje haromfds bizottsagot hoz 1étre,
amelyet maga vezet. A vizsgélat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a
tanul6 megvalositotta-e a kozdosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetdjogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolak6zosség vagy osztalykozosség mitkodését, az iskolai neveld-oktatdé munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuloi, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést,
milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgélatnak €s az alkalmazandé intézkedéseknek a tovabbi

hasonl6 cselekedetek megel6zését, valamint a kozosségellenes magatartast megval6sitod tanuld
elszigetelését kell szolgalniuk.

4. szamu melléklet

12. Az iskola kapuinak zarasa és nyitasa
a. Ugod székhelyen

Fébejarat: 7% 16%-ig nyitva, tanul6i feliigyeleti napokon 18 6raig

Hatso kapu: Reggel 7 6ratol a tizorai €s az ebédszallitas idején is nyitva este 19 oraig

Egyébként zarva.
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5. szamu melléklet

13. Az iskola épiiletének, helyiségeinek és udvaranak rendeltetésszeri
hasznalata

7% _ 16% 6raig a tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak szervezett forméaban és
pedagogus feliigyeletével hasznalhatjak.

13% — 16 6raig a délutani foglalkozasok, tanérak nyugodt légkorének megtartasaért csak
szervezett foglalkozéason lehet a tantermeket €s a folyosokat hasznalni.

16:00-18:00 ora kozott a tanuloi feliigyeletet igényld illetve zeneiskolas (Bartok Béla AMI orai)
tanulok tartozkodhatnak felndtt (pedagogiai asszisztens, pedagdgus) feliigyelete mellett az
intézményben

Az épiilet helyiségeit csak az iskola igazgatojanak engedélyével lehet igénybe venni. Az iskola
teriiletén kerékparozni nem lehet.

Kiils6 hasznalok is felelosek:
e az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
e az iskola rendjének, tisztasaganak megOrzeéséért,
e atlz- és balesetvédelemért.
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6. szamu melléklet

14. A sziilok iskolaban valo tartézkodasnak rendje normal
munkarend esetén

a.) Ugod székhelyen
A nyugodt iskolai nap megkezdése érdekében 730-t6] 74-ig a sziil6k bekisérhetik az osztalyba
szeptember honapban az 1. osztalyos tanulokat, ezt kovetden az aulaig.

7% utan a sziilék csak hivatalos iigyben tartozkodhatnak
- afo épiilet aulajaban
- azirodakban.

Az osztalytermeket el kell hagyniuk.

A becsengetés utan érkezd gyermekeket a sziil6k az aulaig kisérhetik. A sziild és hozzatartozok
7:00 és 16%kozott csak az 6rakdzi sziinetekben- indokolt esetben-, latogathatjék a tanulokat az

osztalytanito, az osztalyfondk vagy a napkozis neveld engedélyével. Varakozniuk az aulaban
kell.

15. Belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem
allnak jogviszonyban az intézménnyel normal munkarend
esetén

Azon személyek, akik nem éllnak jogviszonyban az iskolaval, csak engedéllyel és ellendrzés
mellett tartozkodhatnak az intézményben.

Benntartozkodasi engedélyt kapnak azon csoportok, melyek vezetdje szerzddést kotott az
iskolaval. Az engedély a kért teremre, az ahhoz tartozo folyosdszarnyra €s a legkdzelebb esd
mellékhelyiségekre vonatkozik. (utazd gyogypedagogus, logopédus, egyhazak hittanoktatoi,
eseti fellépdk stb.).

Az épiiletben tartozkodhatnak meghivottként az iskoldban tanuld didkok sziilei, kozeli
hozzatartozoi az iskoldban zajlo programok idején, ezen kiviil az intézménnyel kapcsolatos
tigyeik intézésekor.

Az iskolavezetés, a pedagogusok és mas kdzalkalmazottak 14togatoi a tanari szoba, igazgatoi
iroda el6tt varakozhatnak. Az iskola nyilvanos programjain a tanulok altal meghivott vendégek
a rendezvényre kijelolt helyszinen tartozkodhatnak. Azok az iskolaval jogviszonyban nem allo
felnottek, diakok, akik az iskoldban tanulokkal szeretnének talalkozni, az aulaban
varakozhatnak, mig az osztalyfondok vagy az tigyeletes tanar a tanul6t odahivja.
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Az intézményben tartozkodok mindegyikére vonatkozik, hogy szamukra az iskola munkajat
megzavaro tevékenység nem engedélyezett (pl.: hangoskodas). Tanorarél sem tanuld, sem
pedagogus nem hivhaté ki. Elvarhaté minden latogatotdl, hogy az iskola épiiletére,
felszerelésére vigyazzon, abban semmilyen kart ne tegyen.

Tanorékat, tandran kiviili foglalkozasokat idegenek csak szaktandr hozzdjaruldsaval és az
igazgatd engedélyével latogathatjak.

Ugynokok, arusok csak igazgatoi engedéllyel vehetik fel a kapcsolatot a felndtt
munkavallalokkal, tanuldkkal sosem.

Mindennemii plakat, szordlap eldszor az igazgatdo elé keriil, 6 adhat engedélyt annak
kifliggesztésére. Reklamanyag az iskoldban semmilyen formaban nem hirdethetd.

7. szamu melléklet

16. A jutalmazas formai
16.1. Tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

= Szaktanari dicséret, napkdzis neveldi dicséret.

= Osztalyfonoki dicséret.

= [gazgatoi dicséret.

= Nevel6testiileti dicséret.

= Az iskolai rendezvényeken az igazgaté dicséretben részesiti az el6zo
idészakban kiemelked? teljesitményt nyujtod tanuldkat.

1. Az egész évben példamutatd magatartast tanusito és kiemelkedé munkat végzett a tanulok
a tanév végén

= Szaktargyi teljesitményért

= Példamutaté magatartasaért

»  Kiemelkedd szorgalomért
dicséretben részesithetok.

2. Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kitlin6/jeles eredményt elért tanulok
konyvjutalmat/oklevelet kapnak, melyet a tanévzard tinnepélyen az iskola k6zossége elott
vehetnek at.

3. Aziskolai szintli versenyek elsé harom helyezettjei oklevelet kapnak.

4. Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, palydzatokon, illetve eldadasokon,

bemutatokon eredményesen szerepld tanulok, csoportok dicséretben részesiilnek. A
dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara hozni.
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16.2. A miivészetoktatasban

A tanulok szorgalmaban, tanulmanyi munkajaban elért kimagaslo eredmények jutalmazasa

fontos pedagogiai eszkoz.

A tanulok jutalmazasanak lehetoségei:
o szaktanari dicséret,
o tanszakvezetoi dicséret,
e igazgatoi dicséret, jutalom.

A jutalmazas formai: oklevél, emléklap, konyv, szakmai anyag,

8. szamu melléklet
17. Ingyenes tankonyvellatas

17.1 Az allamilag finanszirozott ingyenes tankonyvellatas rendje

1. A tankonyvrendelést az iskola a Papai Tankeriileti Kézpont egyidejii tajékoztatasaval és
jovahagyasaval megkiildi a Konyvtarellatonak

a) a tankonyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja,

b) a tankonyvrendelés modositasdnak hatarideje junius 30.

¢) a potrendelés hatarideje szeptember 15.

2. A tankonyvrendelésnél fel kell tiintetni a tanulok szamara javasolt és kivalasztott tankdnyvek
cimét, darabszamat.

17.2.A tankonyvek kivalasztasanak elvei
1. A tankonyvrendelést oly moddon kell elkésziteni, hogy — a tankonyvtamogatas, a
tankonyvkolesonzés, a tankonyv tanoran kiviili elhelyezése — az iskola minden tanuldja részére
biztositsa a tankonyvhoz valé hozzajutas lehetdségét.
2. A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt a sziiloknek joguk van megismerni és
véleményezni a kivalasztott tankonyvek és munkafiizetek listdjat.
3. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziiloi szervezet — kiilondsen a tankonyvek grammban
kifejezett tomegére tekintettel — véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik.
4. Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tdjékoztatni kell az adott osztalyban
hasznalni szandékozott tankdnyvek 6ssztomegérol. Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott tanulok
heti orarendjét gy kell kialakitani, hogy az egyes tanitasi napokon hasznalt tankonyvek tomege
a harom kilogrammot ne haladhassa meg. A sziil6i szervezet az 1-4. évfolyamokra beiratkozott
tanulok heti orarendjének Osszeallitasanal — kiillondsen a tankonyvek grammban kifejezett
tomegére tekintettel — egyetértési joggal rendelkezik.
5. Minden 1-8. osztilyos tanuld szamara a tankonyvek ingyenesek, beleértve a német
nemzetiségi tankdnyveket és munkafiizeteket is.
6. Az iskola igazgatoja a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerii bevezetésével érintett iskolai
évfolyamokon barmely tantargyhoz, miiveltségi teriilethez csak olyan tankdnyvet rendelhet az
iskolai tankonyvrendelés kereti kozott, amelyiknek a tankdnyvvé nyilvanitasa a kerettantervi
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rendelet kihirdetését kovetden tortént feltéve, hogy az adott tantargyhoz, miiveltségi teriilethez
a kerettantervi rendelet alapjan keriilt kiadasra vagy jovahagyasra kerettanterv, tovabba
szerepel ilyen tankonyv a hivatalos tankonyvjegyzéken.

17.3. Az iskolai tankonyvellitas rendje

- A tankonyvrendelés elkészitését tankonyvfelelosok végzik.

- Az iskola a tankonyveket a Konyvtarellatotol a tanulok részére megbizasbol atveszi majd a
tankonyvfeleldsok adott idépontban kiosztjak a tanuloknak.

- A Koznevelési torvény 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal biztositott ingyenes
tankonyveket — a konyvtaros az iskola tankonyvtari allomanyaba veszi, és a tanulo részére a
tanév feladataihoz rendelkezésre bocsatja az iskola Hazirendjében meghatarozottak szerint.

- Az iskoldnak a Koznevelési torvény 23.§-ban meghatarozottak szerint kozz¢ kell tennie az
iskolai tankonyvellatas helyi rendjét.

Az allamilag ingyenes tankonyvek tartos tankonyvként kezelenddk, azokat az iskolai konyvtari
allomény nyilvantartdséba kell venni, €és azokat az utolso tanitdsi napon a tanuldk kotelesek
visszaszolgaltatni az iskolai konyvtarnak. Ez al6l valamennyi évfolyamon kivételt képeznek a
munkafiizetek és a munkatankdnyvek, valamint az 1. és 2. évfolyam Osszes tankdnyve, mivel
ezen évfolyamokon megsziint a tartdés tankonyv hasznalata.(kivétel a német nemzetiségi
tankonyvek)

Tankonyvet az iskola tankonyvkolcsonzés utjan adja az ingyenes tankonyvre jogosult
tanulonak.

17.4. Az iskolai tankonyvtar

A 17/2014.(I11.12.) EMMI r. 32.§(5) szerint az allam altal biztositott tankonyveket konyvtari
allomanyba kell venni és elkiilonitetten kezelni: Tankonyvtar néven

Minden tankdnyvet nyilvantartasba kell venni (bélyegzd, leltari szam)

Az iskolai konyvtar kiilon adatbazisban, ,, Tankonyvtar” elnevezéssel kezeli az ingyenes
tankonyvellatas biztositasahoz sziikséges tankonyveket.

A konyvtaros koteles gondoskodni arrdl, hogy minden arra jogosult tanulé megkaphassa a
szamara sziikséges tankonyveket

A tankonyvosztas soran a tanuld neve mellé a tankonyvek leltari szamai kertilnek.

A tanulo koteles egész évben megdvni konyveit, amirdl nyilatkozatot ir ala a sziild.

Ev végén, illetve tanév kozben az iskolabol vald tavozaskor (kiiratkozas, atiratkozas mas
intézménybe) a tankdnyvbeszedéskor a tanulo koteles minden tankonyvét a konyvtar szamara
visszaadni. ez alol kivételt képeznek a 2016/17. tanévtdl azok az 1-2. évfolyamos tankonyvek,
amelyeket a fenntart6 jovahagyasaval kartéritési kotelezettség nélkiil megtarthatnak a tanulok.

A kdlcsdnzés rendje:

A tanulok a tanév sordn hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz, feladatgyiijtemény)
szeptemberben a konyvtarbol kdlesonzik. Alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét, illetve
elolvassak ¢és alairadsukkal elfogadjak a nyilatkozatot a tankdnyvek hasznalatara és
visszaaddsara vonatkozoan.
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NYILATKOZAT

ATUHIOTE. ..o szild
.............................................................. nevd,.................osztalyos gyermekem
részére a 20.../20.... tanévre az alabbi ( mellékelt jegyzéken 1év6) tankonyveket atvettem,
amelyeket - a tanév utolsé tanitasi napjan- 20..... janius ........... ig (utolso tanitasi nap) az

iskola részére visszajuttatok.

Tudomasul veszem, hogy az atvett konyvekért — elvesztés, szandékos karokozas esetén —
anyagi felelosséggel tartozom (a Hazirend ide vonatkozo rendelkezése alapjan).

atvevo szil6 neve atvevo szulo alairasa

A kolesonzés ideje:

e Tobb évfolyamon keresztiil hasznalt tankdnyvek esetén legfeljebb 4 év,

e Egy évfolyamon hasznalt tankdnyvek esetén szeptember 1-jétdl junius 15-ig,

e TankoOnyvet csak egész évre kehet kolcsonozni, kivétel, ha a tanuld jogviszonya
megsziinik az intézménnyel, a tanuld koteles az adott tanév junius 15-ig leadni
tankonyveit, ez idépont utan irasbeli felszolitassal a konyvek kifizetésére kotelezhetd

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziildje a tankdnyv (atlasz, feladatgylijtemény)
kolcsonzésével, a tankdnyv elvesztésével, hanyag kezelésével, megrongalddasaval az iskolanak
okozott kart megtériteni koteles.

A Kértérités modjai:
1. ugyanolyan konyv beszerzése
2. anyagi kartérités az iskola igazgatdjanak hatarozatara

A konyv elvesztése esetén a kartérités dsszege

- nem lehet kevesebb az adott tankdnyv tényleges beszerzési aranak 50%-anal, és

- nem lehet tobb a tényleges beszerzési arnal.

A konyv megrongalddasa esetében vizsgalni kell azt, hogy a konyvet tovabbra is lehet-e még
rendeltetésszeriien haszndlni, vagy sem.

A tankonyv allapotat, hasznélatra val6 alkalmassa tételének megitélését, valamint a kartéritési
Osszegre javaslatot a konyvtaros teszi, melyet az iskolaigazgatd hagy jova.

Nem kell megtériteni a konyv arat a tankonyv rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenés esetén.

Kiilonosen indokolt eltekinteni a kartéritési kotelezettségtol, ha a tankdonyv megrongalodasaval,

illetve elvesztésével kapcsolatban nem feltételezhetd, illetve nem igazolhaté a tanuld
szandékossaga.
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A gondatlansagbol okozott kdrokozas esetén a tételek

- 50%-kal mérsékelhetok, illetve

- elengedhetdk.

Az elengedésrdl, illetve mérséklésrdl az igazgatod a konyvtaros javaslatara dont.

9. szamu melléklet

18. AZ OSZTALYOZO VIZSGAK RENDSZERE

A 20/ 2012. (VI111.31.) EMMI rendelet 64. § (1) bekezdése szerint:

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye €s érdemjegyei vagy az osztalyozo vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, valamint a potld €s javitdvizsgan nyujtott teljesitménye (a tovabbiakban
a felsorolt vizsgak egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megallapitani. A kiskoru
tanuld érdemjegyeirdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

(2) Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha

a) felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétele alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

c) az 51. § (7) bekezdésében meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és a nevelStestiilet
dontése alapjan osztalyozod vizsgat tehet,

d) a tanul6 a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsag
elott tesz vizsgat.

(3) Egy osztalyozo vizsga — a (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott kivétellel — egy adott
tantargy ¢és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év
lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

Iskolankban az els6 félév lezarasat megel6z6 két hét kijelolt napjain (januar 1-2. hete),
illet6leg a masodik félév lezarasat megel6z6 két hét kijeldlt napjain (junius 1-2. hete) tehet a
tanul6 osztalyozo vizsgat.

Sikertelen osztalyozo6 vizsga esetén minden év augusztus 15-31-ig terjed6 idészakban
javitovizsgat tehet.

A vizsgak kovetelményeit a kerettanterv altal meghatarozott kvetelmény alapjan allitja 6ssze
a tantestiilet illetve az adott tanitd/szaktanar, melyet az érintett tanul6 a vizsgak eldtt 3 héttel
megkap.

Az osztalyoz6 vizsgara also tagozatban az osztalytanitonal, felsd tagozatban a szaktanarnal
kell jelentkezni irdsban a vizsga el6tt 2 héttel a tanuld adatainak megadéasaval. Nyilatkozni
kell arrol is, hogy a tanul6d melyik évfolyamon mely tantargybol tesz osztalyozo vizsgat.

(7) A vizsgazd, javitovizsgat tehet.
Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha
a) a tanév végén — legfeljebb hdrom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,
b) a(z)
» osztalyoz6 vizsgarol,
» kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbol
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» elkésik,
» tavol marad, vagy
» avizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
(8) A javitovizsga idOpontja.
A vizsgazd, javitovizsgat
» aziskola igazgatoja altal meghatarozott idopontban,
» az augusztus 15-ét6l augusztus 31-¢€ig terjedd iddszakban tehet.

18.1. A miivészetoktatasban

AZ OSZTALYOZO VIZSGA TANTARGYANKENTI, EVFOLYAMONKENTI KOVETELMENYEL A
TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK TERVEZETT IDEJE, AZ OSZTALYOZO VIZSGARA JELENTKEZES MODJA
ES HATARIDEJE

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, a javitovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell megallapitani.

A tanulonak osztalyozovizsgat kell tenni, ha engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy
tanulmanyi kdvetelményeinek egy tanévben, illetve az eldirtnal révidebb id0 alatt tegyen eleget.
Az osztalyozo vizsgat a tanév rendjében meghatarozott idépontban szervezi meg az intézmény,
melyre a tanuld a szaktanaranal jelentkezik szoban a vizsga idépontja el6tt legalabb két héttel.
A tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeket az iskola helyi tanterve tartalmazza.

Ha a tanul6 nem teljesitette az évfolyamra eldirt tanulméanyi kdvetelményeket, tanulmanyait az

¢vfolyam megismétlésével folytathatja.
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10. szamu melléklet
19. BEISKOLAZAS a miivészetoktatasban

A miuvészetoktatasban valo részvételre jelentkezési lap benyujtasaval kell jelentkezni. A
felvételi eljaras rendjét az iskola igazgatdja hatarozza meg. A beiratkozas idOpontjat a
beiratkozas elsé hatarnapjat megeléz6en legalabb harminc nappal - a helyben szokasos médon

- nyilvanossagra kell hozni.

Intézménylink felvételi vizsgat nem tart, mindenki szamara nyitott, viszont szintfelmérés és
csoportbeosztads miatt vizsgdlja a leendd tanulok fizikai allapotat, alapkészségeit. A
csoportbeosztds alapja a tanulok életkora és fizikai fejlettsége. A miivészetoktatds nem

vallalkozik korrekcios, terapias feladatok ellatasara.

A beiratkozaskor a sziilok nyilatkozatot tesznek, hogy gyermekiik tanul-e mas mivészeti
intézményben, €s ha igen, akkor hol. Amennyiben mas miivészeti iskoldban is tanul a hallgato,
a torvényi eldirdsnak megfelelden a sziil donti el, hogy melyik intézményben szeretne téritési,

illetve tandjijat fizetni.

19.1. A tanuldk tantargyvalasztisaval, annak moddositasaval kapcsolatos lehetdség és
eljaras rend.

Az iskola igazgatdja, szaktandrai beiratkozas eldtt tdjékoztatjdk az érdekl6dd sziiloket,
tanuldkat a helyi tantervrdl, mely tartalmazza a tantargyakat €s azok draszamait.
Beiratkozas utan koteles a tanul6 a tanév végeéig részt venni a valasztott tanszak orain. Tanév

kozben modositasi lehetdség nincs.
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20. Intézkedési terv a COVID virussal, egyéb jarvannyal kapcsolatban

INTEZKEDESI TERV-Ugod székhely

S0 | Tevékenység Also Felso Felelosok

Irsz tagozat tagozat

a

m

1. | Az intézmény bejaratanal elhelyezésre igazgato ¢és
keriiltek az alabbi feliratok igazgato -

1. Idegeneknek belépni TILOS! helyettes
2. Maszk viselése belépéskor a

tanuloknak, dolgozdknak egyarant

kotelezd!

2. | Az intézménybe belépett idegen igazgato és
személyekrdl nyilvantartas késziil, igazgato -
elhelyezése a titkarsagon helyettes

3. | A jarvanyiigyi protokoll betartasarol és igazgato és
fontossagarol irasos tajékoztato keriilt az igazgato -
intézmény honlapjara és a KRETA helyettes
feliiletre

4. | A sziilokkel valo kapcsolattartas modja Kréta Kréta osztalyfonokok,
lehetdség szerint online modon torténik feliilet, feliilet, pedagogusok

egyeb egyéb
online online
csoporto | csoportok
k

5. | Erkezés az iskolaba az alabbi beosztas Udvari A Ugyeletes

szerint bejarat fobejarato | tanarok, tanitok,
feldl n keresztiil | pedagdgiai
sziilovel: asszisztensek
1-3-4.
osztaly
Sziild
nélkiil
érkezdk
a
fébejarat
on
keresztiil

6. | A sziilék gyermekiiket az iskola X X Ugyeletes

bejarataig kisérhetik, és a tanitas utan pedagogus

ugyanott varakozhatnak.
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7. | A tanuldk sajat tantermiikben toltik a Pedagdgusok
tanitasi napot, kivétel ez aldl néhany
szaktantermi ora (pl. digitalis kultura)
8. | A tanuldk a padokban lehetdség szerint Pedagbgusok
egyediil iilnek, tavol egymastol
9. | A tantermeket id6jaras fiiggvényében Pedagbgusok
rendszeresen szelléztetjiik
10. | A tanuldk lehetdség szerint a tizorait és az Pedagogusok
uzsonnat a tantermeikben fogyasztjak el
11. | Kézmosas virusolo folyékony Pedagbgusok
kézmososzerrel étkezések eldtt és utan, Pedagogiai
mosdohasznalat utan asszisztens
12. | Ebédelés napkdzis csoportonkénti Napkozis
itemterv szerint, idobeli eltolodassal nevelo,
Pedagogiai
asszisztens
13. | A folyosdkon, mosddkban a tanuldk a Pedagogiai
megfeleld tavolsag betartasa mellett asszisztens,
tartozkodnak, maszkban Pedagogusok,
Ugyeletes tanar
14. | Testnevelés és egyéb mozgasos orak Testneveld
lehetdség szerint az udvaron (szabadban) tanar, tanitok,
keriiljenek megtartasra tanarok
15. | Izolacios helyiség kijelolése megtortént igazgato és
(egykori kismatek terem) igazgato -
helyettes
16. | A fobejaratnal a virusold aerosol igazgat6 és
kihelyezésre keriilt — spray és érintés 1gazgato -
nélkiili szenzoros fertdtlenité oszlop altal,- helyettes
(fertdtlenitd pont)
17. | Jelzérendszer kialakitasa igazgato és
- telefonszamok (sziild, orvos) igazgato -
- elérhet6ségek (sziild, orvos) helyettes
18. | A diakok a folyoson torténé mozgasanak Pedagbgusok,
ellendrzése pedagogiai
asszisztens
19. | A tantermek rendszeres takaritdsanak és igazgato és
fertétlenitésének dokumentélasa az ajto igazgato -
mellé kihelyezett ,, Takaritasi naplo” szerint helyettes
20. | Az intézményben hasznalt takarito és Takaritonok,
fert6tlenitd szerekrdl ,,Anyagnyilvantartd igazgato és
karton” vezetése igazgato -
helyettes
21. | Az intézmény nyitvatartasi ideje alatt a igazgato és
takaritd személyzet jelenléte biztositott igazgato -
helyettes
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22. | A mosdok ¢és kozosségi terek fertdtlenitése Takaritonok,
rendszeresen (naponta tobbszor) igazgat6 és
igazgato -
helyettes
23. | Az intézményben hasznalt sportszerek, Takaritonok,
eszk6zok rendszeres fertOtlenitése igazgato és
igazgato -
helyettes
24. | A tanévkezdést megel6zden a mindenre Takaritonok,
kiterjedd teljes épiiletet érintd takaritas és igazgato és
fertétlenités a hosszabb tanitasi igazgato -
sziinetekben torténik helyettes
25. | A tanuldknak és pedagogusoknak a maszk Pedagdgusok
viselése az osztalytermen kiviil (folyosok, Pedagogiai
kozosségi terek) kotelezd asszisztens
26. | A sziilok tajékoztatasa, hogy a beteg Osztalyfénokok
gyermeket ne kiildjék el az iskoldba.
T4ajékoztatas az igazolas modjarol
27. | Az esetleges digitalis oktatas Osztalyfénokok,
bekovetkezése esetére eszkozok és hatterek igazgato és
felmérése, didkok és pedagogusok igazgato -
vonatkozasaban helyettes
28. | Online platformok el6készitése, digitalis igazgato és
tananyagok hasznalatdhoz igazgato -
helyettes,
Pedagogusok
29. | Az iskolaval jogviszonyban nem allo Hitoktatok
személyek (pl. hitoktatok) a megfeleld
tavolsag betartdsa mellett oktatnak
30. | Az alapfoku miivészetoktatas néptancorain Pedagogusok
egyéb szakmai utasitas hidnyaban a
testnevelés orakra vonatkozo protokoll
érvényes.
31. | A karanténba keriil6 tanuldk tanulasban Szaktanarok,
valo részvételének kidolgozasa tanitok
32. | Unnepségek, értekezletek, miisorok sziik Osztalyfonokok,
korben vald megtartasa (osztalyszint) munkakozossé-
gek vezetdi
33. | Kirandulasok, tarak elhalasztasa Osztalyfonokok,
munkak6zdssé-
gek vezetdi
34. | Védonai sziirés, oltas kiscsoportban Osztalyfonok
torténik
35. | Beteg gyermek, egyéb dolgozo fert6zés Osztalyfonok,
tiineteivel elkiilonitésre kertil (izolacios Pedagogusok

szoba). A héaziorvos értesitése mellett a
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szllo is értesitésre keriil a tanulok
esetében.

36. | Az elkiilonitett gyermeket felligyeld Osztalyfonok,
személynek maszkot és védokesztytit kell Pedagbgusok
viselnie.

37. | A tanul¢ az iskoléba a betegség (karantén) Osztalyfonok,
utan csak megfeleld igazolassal térhet Pedagdgusok
vissza.(orvosi, népegészségiigyi)

AZ INTEZKEDESI TERV KIEGESZITESE

Tartalma: Modositott jarvanyiigyi ovintézkedések az intézményi honlapon megtalalhato
Intézkedési tervek (COVID) Ugod kiegészitéseként

Ervényes: 2020. oktober 1-t8l visszavonasig

MASZKVISELES: Az intézmény minden dolgozdjanak és tanuldjanak kotelezd a
maszkviselés az oktatdsi intézményben tartdozkodas idején, kiillondsen a zart kozosségi
terekben (példaul folyoso, aula).

Kivételt képez ez alol a tandrdkon a pedagdogusokra €s a tanuldkra vonatkozoan nem kotelezo,
- de nem tilos-, maszkot viselni.

HOMERSEKLET MERESE:

A Kormany dontése értelmében a kdznevelési intézményekben 2020. oktdber 1-jétdl kotelezo
a foglalkoztatottak és a gyermekek testhdmérsékletének mérése. Az intézménybe érkezéskor a
foglalkoztatottak €s tanulok testhomérséklete nem haladhatja meg az orszagos tiszti foorvos
altal meghatarozott 37,8 °C fokot. A tanulot az ezt meghaladd testhdmérséklet esetén az
1zolaci0s helyiségben felndtt feliigyelete mellett elkiilonitjiik, 15 perc elteltével masodik
mérést végziink. Amennyiben a testhdmérséklet mértéke nem csokkent 37,8 °C ala, értesitjiik
a sziilét, gondviselot.

Intézménylinkben minden tanitasi nap reggelén a feladat ellatasi helyek mindegyikében a
dolgozok és tanulok kotelez6 hdmérséklet mérése a kijeldlt mérdpontokon torténik.
Konkrétan a bejaratoknal (f6-és udvari bejaratokon beliil az elsd fertdtlenitési pontnal).

A testhdmérséklet-mérést pedagodgusok, nevel6-oktatd munkat segitok, technikai dolgozok,
felsdbb éves tanulok egyarant végezhetik.

21. A fenntartot terhelo koltségek-tobbletkotelezettség

- A tanév végi kitling és jo eredményt elérd tanulok konyvjutalma
- A 16 — 18 ora kozotti tanuloi feliigyelet 6radija, munkabére
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22. LEGITIMACIO - ZARO RENDELKEZESEK

A Hézirend moddositasat az intézmény diakonkormanyzata 2024. év szeptember
hé 18. napjan tartott iilésén véleményezte, melyet alairdsommal tanuasitok.

Kelt: Ugod, 2024. év szeptember 18.

didkénkormanyzat képvisel6je

A Hézirend modositasat a sziiléi munkakdzosség 2024. szeptember 17. napjan
tartott {ilésén megtargyalta. Aldirdasommal tandsitom, hogy a sziil6i szervezet
munkako6zosség kozosség véleményezési jogat jelen pedagogiai program
feliilvizsgdalata soran, a jogszabalyban eléirtaknak megfeleléen gyakorolta.

Kelt: Ugod, 2024. év szeptember 17. nap

sziil6i szervezet képviseldje

Aladirasommal tanasitom, hogy az Intézményi Tanéacs véleményezési jogat jelen
Hazirend fellilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott ligyekben
gyakorolta.

Ugod, 2024. év szeptember 2. nap

Gyorgyné Keresztes Renata IT elndk



Ugodi Német Nemzetiségi Nyelvoktaté Altalanos Iskola Alapfoku
Mivészeti Iskola Hazirendje

A Hazirend médositasat az intézmény nevelbtestiilete 2024. év augusztus ho 30.
napjan tartott értekezletén elfogadta.

Kelt: Ugod, 2024. év szeptember 2. nap

; I /
........ 3 S O - N o e T YA 6N
hitelesité neveldtestiileti tag hitelesité neveldtestiileti tag

A Hazirendet jovahagyom.

féigazgatd

Véleményezte:
e a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ugod elndke
e a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Adasztevel elndke
e a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Nagytevel elndke
e a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Bakonykoppény elnoke

e a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Bakonysziics elndke
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Targy: Tajékoztatds aktualizalt intézményi szabélyozé dokumentummal kapcsolatban

Tisztelt Féigazgaté Asszony!

Koszonettel vettem az On altal vezetett koznevelési intézmény vonatkozésaban megkiildott
modositott intézményi Hazirendet.

Téjékoztatom, hogy a fenntarté a megkiildott dokumentumot a nemzeti kéznevelésrél szolo
2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban Nkt.) 83. § (2) bekezdés alapjan ellendrizte, mely
alapjan megallapitasra keriilt, hogy a fent nevesitett dokumentum a vonatkozd
jogszabalyoknak megfeleléen kertiilt elkészitésre.

Az Ugodi Német Nemzetiségi Nyelvoktaté Altalinos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola
(OM: 037098) Hdzirendjének - 2024. szeptember 3. napon a fenntartéhoz ellenérzés és
tobbletkotelezettséget érintd jovdhagyds céljabél benyujtott - modositdsat a fenntartd
kepviseletében eljarva a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 32. § (2)
bekezdés i) pontja alapjan felruhdzott jogk6érémnél fogva ellenériztem.

Megallapitottam, hogy a megkildott dokumentum tartalmaz a nevelési-oktatasi
intézményekben a tiltott és a hasznilatiban Kkorlitozott targyak korérél, valamint a
targyakra vonatkoz6 eljarasrend részletes szabalyairél sz616 245/2024. (VIILS.) Korm.
rendelet altali szabalyozast.

Téjékoztatom, hogy a Hdzirend azon rendelkezéseivel, melyek a fenntartéra
tobbletkotelezettséget héritanak a tiltott és a hasznalatiban korlatozott targyak tirolasdra
alkalmas eszkoz beszerzésének sziikségessége miatt - a nemzeti kéznevelésrdl szol6 2011.
évi CXC. térvény 26. § (1) bekezdése alapjan egyetértek, a tarold eszk6z(6k) beszerzésérsl
az On 4ltal jelzett igény alapjan gondoskodom. A beszerzési folyamat lezarasaig, azaz az
eszkdzok intézménybe torténd kiszallitasaig szives tiirelmét kérem.

Székhely: 8500 Papa, Mézeskalacs utca 2.

e-mail: papa@kk.gov.hu; andrea.egyhazi@kk.gov.hu
Telefon: 06 89 795-206



Téjékoztatom tovabbd, hogy a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 25.§ (4)
bekezdés értelmében ,, A hdzirendet nevelési-oktatdsi intézményben a neveldtestiilet — mds
koznevelési intézményben a szakalkalmazotti értekezlet, az ovodaszék, az iskolaszék, a
kollégiumi szék —, az iskolai vagy a kollégiumi didkonkormdnyzat véleményének kikérésével
Sfogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek hatdlybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartora
tobbletkételezettség harul, a fenntarto egyetértése sziikséges, a 32.§ (1) bekezdés i) pontja
értelmében a nevelési-oktatdsi intézmény hdzirendje a fenntarté jévihagydsdval valik
érvényesse.”’

Kérem, hogy a jovahagyott Hazirend nyilvanossaganak biztositasdarél gondoskodni
sziveskedjék a nevelési-oktatdsi intézmények milkodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 82.§ bekezdései értelmében:

W (3) Az SZMSZ-t, a_hdzirendet, a pedagdgiai programot és magan fenntartdsii nevelési-
oktatasi intézmény esetén a fenntartd szervezet hatalyos alapité vagy létesité okiratdt a
nevelési-oktatasi intézmény honlapjdn nyilvanossagra kell hozni.

(4) A hdzirend egy példdanydt az évoddba, iskoldba, kollégiumba térténd beiratkozdskor a
szillonek, a tanulonak at kell adni, tovdbba annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilét, a
tanulot tajékoztatni kell.”

Egyiittmikodését és fentiek szerinti eljarasat eziton is k6szonom.

Péapa, 2024. szeptember 12.
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